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MODÈLE D’AUTORISATION D’ABSENCE



Nom Prénom
Adresse
Cp ville
	Identité entreprise + adresse 
	Date + lieu 

Objet : Demande d’autorisation d’absence pour un Projet de Transition Professionnelle. 

Madame, Monsieur,
Je me permets de vous solliciter, pour vous demander l’autorisation de m’absenter pendant mon temps de travail, sous réserve de l’obtention du financement auprès de Transitons Pro Occitanie, pour suivre une formation dans le cadre d’un Projet de Transition Professionnelle (Décret n° 2018-1332 du 28 décembre 2018).
Cette formation « intitulé de la formation », se déroulera du « date départ en formation » au « date fin de formation », à raison de « nombre d’heures de formation par semaine ou par mois » avec l’organisme de formation suivant « nom et adresse de l’organisme de formation ». 
La date de l’examen concernée pour le titre ou le diplôme de « intitulé de l’examen » est le « date de l’examen ».
Conformément aux dispositions de l’art. R. 6322-5 du code du travail, je vous saurais gré de me faire connaître votre réponse dans un délai maximum de trente jours.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments distingués. 

Date et signature
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