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Dossier PTP — Auto contréle des heures déclarées pour les actions de formation en tout ou partie a distance

(FOAD)

Transitions Pro Occitanie, financeur de formation professionnelle, vous informe que le formalisme des parcours de
transitions professionnelles en multimodalité évolue en 2023.
A ce titre, le « Protocole Individuel de Formation » (PIF) fait peau neuve !

Pour vous accompagner dans la complétude de cette modalité pédagogique, Transitions Pro Occitanie
actualise la procédure en place depuis 2021.

Les heures de FOAD mentionnées sur les 4 documents a joindre au dossier (PIF, volet prestataire de

formation, devis et calendrier) doivent étre strictement identiques dans les parties ci-aprés présentées :

1- Le Protocole Individuel de formation :

Volet Organisme de formation
=) Sj votre formation propose et intégre des heures FOAD ou FEST, voici tous les onglets a compléter

1. Bilan de positionnement

Contact L

) Action de formation | Durée et modalités I Calendrier l Devis I Signature électronique ‘ Refuser

-
Prestataire ‘ Bilan du positionnement pr

FOAD Agynchrone

AFEST

Trawail personnel
(Non pris an charge par Transtions Fro)

2. Durée et modalités
Lors de la complétude du bilan de positionnement précédent, les volumes horaires sont repris automatiquement
dans I'onglet « durée et modalités ».

Prestataire l Bilan du positionnement préaiable l Action de fer'ﬂahc(

référentiel aprés positionnement
Enseignement théorique en présentie! 77,00 heures
Stage pratique en entreprise I
FOAD - Formation ouverte 3 distance synchrone 38,00 heures
FOAD - Formation ouverte 3 distance asynchrone 29,00 heures
FEST - Formation en situation de travail 10,00 heures
Examen |encentre Vv
Durée totale 154,00 heures
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3. Calendrier:

Si vous avez déclaré des heures en FOAD, ces derniéres doivent étre ventilées dans les colonnes correspondantes du

calendrier.
.
Prestataire Bilan du positionnement preslable Action de formation Z‘_feee:r—:‘:s‘éz )-‘:. s Signature electronigue Refuser Contact
Répartition
o Pour compléter le calendrier de la répartition, vous pouvez utiliser I'export Excel afin de compléter un tableur depuis votre ordinateur.

T G

4. Ouverture de I'onglet «PIF »
En cas de saisie d’heures FOAD ou FEST dans le « Bilan de positionnement préalable », un nouvel onglet apparaitra
« Protocole individuel de formation (PIF) » qui sera a compléter par la suite.

m Bilan du positionnement préalable ction de formation [ Durée et modalités | Calendrie ‘ie s | P @ ndividuel de Format [ Signature éiectronique ‘ Refuse { }

Depuis cet onglet « PIF », vous devez cliquer en bas a gauche sur « Export PDF » puis « Télécharger le fichier PDF ».
Le fichier reprend les informations renseignées depuis les différents onglets (cf 1. Et 2.)
Nous vous invitons a vérifier la saisie ET a compléter les champs manquants.

Attention ! pensez a détailler le programme pédagogique de votre formation selon le tableau (Article 5A)

us permet de compléter les informations depuis un PDF modifiable. Une fois complété, merci dimporter le protocole individue! de formation en cliquant sur le bouton "Import PDF

N* Dossier

Bénéficiaire

Votre PIF finalisé, vous devez enregistrer le PDF pour I'importer en cliquant sur « Import PDF ».
Une fenétre de confirmation s’ouvre.

m) Sivous cliquez sur « valider », le document importé n’est plus modifiable.

Ce dernier apparait dans I'onglet avec la date et 'heure d’ajout.
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ceivités pédagogiques & réaliser, la durée estmée nécassaire pour effectuer fes travaux e ies modes

Attention : Pensez a importer votre PIF finalisé dans I'onglet « Calendrier » en bas de page rubrique
« Formation a distance ».

Jalen
Les jalons ne sont & saisir uniquement dans le cas ol1 e bénéficiaire devra suivre des heures de formations FOAD.

REf Date Durée (h} Nature Libelié

@ 0] o)

Formation & distance

Paur les formations réalisées en tout ou partie & distance, téléchargez le modéle o dessous, congoféres les dews pages et joignez a version complite en cligquantsur “Annexe Formation tout ou en partie & distance  joindre & la Demande de formation®

s Annexe Formation tout ou en partie 4 distance 3 joindre & la Demande de formation | T&l&chareer |2 modle )

5. Signature électronique et vérification de votre volet organisme formation.

| Q:e:barger le fichier PDF généré lors de la a;gratuD

Votre volet organisme de formation est généré post signature électronique.
Le fichier reprend les informations renseignées depuis les différents onglets (cf capture ci-dessous)

DUREE ET MODALITES DE VALIDATION

référentiel apreés positionnement
Enseignement théorique en présentel . 14000 Heures Heures
PAE pratique en entreprise 20000 Heures Heures
FOAD - Formation ouverte a distance synchrone .. 20000 Heures 50000 Heures
FOAD - Formation ouverte a distance asynchrone 30000Heures 370,00 eures
FEST - Formation en situation de travail 15000 Heures Heures
Examen ... Encenie 30Heures Heures
Durée totale 102500 Heures 870.00 Heures

Date de création : 01/02/2023



PARTENAIRE D'AVENIR  (ge—y

TRANSITIONS

PRO occitanie

6. Devis:

Selon notre modele de devis (téléchargeable sur notre site internet), n‘oubliez pas de sélectionner la/les modalités
d’organisation ET la ventilation adéquates des heures de formation.

Intitulé de 'action de formMation & ...t s rrer e e s s e s e smamn s s ennnen snn
CodeCPF:...............
Date de début de formation : / | Date de fin de formation : ! rF
Rythme de formation [ en continu O en discontinu
I_gn:lalités d'organisation [ en présentiel L1 a distance L mixte
uree totale du stage en entreprise . ............. h
Duree totale du parcours de formation (théorie / stage / examen): ... _h

Devis détaille

Durées de formation

Heures de formation théorique en centre (hors examen) | ... ... H (1) hors examen
Heures de formation théorique a distance (hors examen) | ... ...... H (2) hors examen
Total heures de formation théorique demandées | ................. H (3) hors examen
Heures d'examen (organisées par l'organisme) — © ... H 4)
Durée demandée a Transitions Pro Occitanie (hors durée de stage] | ...o.evuveeennnnn Hi5)
Coliit de la formation (TTC / Net de taxe)
Coiit pédlag'uqiqrue de Ila fum!atinn {Ezentre, distance etiou ¢ €6)
examen si realisé dans I'organisme méme)
Le coiit pédagogique inclut-il les heures d’examen ? O oul L1 NON
Colit horaire [ stagiaire : AR () T £ I € | h | stagiaire (7)
Assujettissementala TVA OO OUl [0 NON [Cocher la cache concernée)
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