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VOTRE TRANSITIONS PRO VOUS
ACCOMPAGNE

PARTENAIRE D'AVENIR  (e—

TRANSITIU NS Vous souhaitez compléter une demande de financement
d'un Projet de Transition Professionnelle (PTP) en ligne.
Ce dispositif est destiné aux salariés de contrat de droit

PRO privé, souhaitant suivre une formation certifiante dans le

cadre d’'un changement de métier ou de profession.
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PARTENAIRE D°AVENIR

TRANSITIONS

Ce document, sous forme de tutoriel, vous accompagne étape par
étape dans la démarche de dépdt d’'une demande dématérialisée de

financement d’un Projet de Transition Professionnelle (PTP) .
Cette demande se fait en ligne sur votre espace personnel.

Une fois le dossier déposé il sera instruit par votre Transitions Pro
puis passera en commission. Ce n’est qu’a l'issue de celle-ci que vous
saurez si votre financement est accepté ou refusé.

ATTENTION : ce document vous présente uniquement la phase
de dépot de votre dossier en ligne

Vous devrez saisir dans votre espace les éléments concernant votre propre projet ou votre propre identité.

0 Tous les éléments saisis dans les pages de ce document sont des exemples et ne sont pas de vrais dossiers / personnes.
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PARTENAIRE DAVENR gy

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  TINS

CONNEXION A VOTRE ESPACE ET ACCES A LA SAISIE  pepuishttpsiwwwtransitionsprooccitanieds

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL

Bienvenue sur votre espace personnel TRANSITIONS PRO OCCITANIE INFORMATIONS

Wous allez vous connecter 3 votre espace

== eromes e ques
Créer une nouvelle demande de financement PTP

Acompter du lundi 22 janvier 2024, nous adaptons nes horaires d'ouverture au
public dzns le but de garantir une meilleure qualité de service.

personnel.

Mos nouveaux horaires d'accueil du public sent les suivants

» Le lundi de 13h 3 17h,
+le mardi de 5h 3 13h,
«le mercredide 130 2 17h,

Cliquez sur ce lien

- le jeudi
« e vendredi = -
IDENTIFIANT OUBLIE ?
Nos lignes téléphaniques restent ouvertes de %h 3 12h du lundi su jeudi et de Sh 5 Vewllez prendre contast svec vare
120 le vendredi Transitians Pra Ocitanie.

1. MON IDENTIFIANT

2. MON MOT DE PASSE

Dispositif PTP

1. Cliquez sur le menu « Dispositif PTP »
2. Cliquez sur « Créer une nouvelle
demande de financement PTP »

Accéder & mon espace

Saisissez Pidentifiant et le mot
de passe pour accéder a votre

espace personnel.

o Création d'une nouvelle demande de financement d'un Projet de Transition Professionnelle (FTP)

Vous allez compléter une demande de financement, soit pour un Projet de Transition Professionnelle (PTP), soit pour un Projet Prévention Usure-Reconversion {PUR) dans |a mesure ol vous dispasez d'un Compte Professionnel de Prévention et que vous souhaitez mobiliser vos paints C2P pour financer votre projet.

Ce dispositif est destiné aux salariés de contrat de droit privé, souhaitant suivre une formation certifiante dans le cadre d'un changement de métier ou de profession.

J'ai compris ces informations et je souhaite passer a I'étape suivante
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https://www.transitionspro-occitanie.fr/

AAAAAAAAAAAAA

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

LE TEST D’ELIGIBILITE

Lorsque vous allez cliquer sur « créer une nouvelle demande de financement PTP», vous devrez répondre aux questions suivantes qui
détermineront votre éligibilité au dispositif PTP :

ASENENE NN

\

Avez-vous déja bénéficié d’'un Projet de Transition Professionnelle ? Si oui quelle était la durée en mois de ce ptp, et & quelle date ce PTP s’est-il terminé ?

Quelle est la nature de votre contrat actuel ?

Quelle est la date de démarrage de la formation envisagée ?

Etes-vous reconnu « bénéficiaire de I'obligation d'emploi des travailleurs handicapés » (BOETH) ?

Etes-vous un salarié qui a changé d'emploi a la suite d'un licenciement pour motif économique et qui n'a pas suivi d'action de formation entre son licenciement et son réemploi ?
Etes-vous un salarié qui a changé d'emploi & la suite d'un licenciement pour inaptitude et qui n'a pas suivi d'action de formation entre son licenciement et son réemploi ?

Vous avez connu dans les 24 mois ayant précédé cette demande de PTP, une absence au travail d’au moins 6 mois, consécutifs ou non, résultant d’'une maladie professionnelle,
d’'un accident du travail, d’'une maladie ou d’'un accident non professionnel

Votre entreprise a un effectif d'au moins 300 salariés (entreprise ou groupe d'entreprise). Vous justifiez d'une ancienneté minimale de deux ans consécutifs ou non, vous avez fait
une demande de mobilité volontaire sécurisée afin d'exercer une activité dans une autre entreprise et votre employeur vous a refusé successivement 2 fois cette demande
Disposez-vous d'un compte professionnel de prévention (C2P) ? Le cas échéant, disposez-vous de points inscrits sur votre C2P ? Le cas échéant souhaitez-vous mobiliser vos
points C2P pour financer votre projet ?

Vous devrez ensuite renseigner vos différentes expériences professionnelles qui détermineront si vous étes éligible au dispositif PTP.

Date de Date de
début de contrat fin de contrat
Sans date de fin

@ Employeur X \endeur 017012017 i Dl A

Employeurs (nom et activité) Emploi occupé

Type de contrat

Progression de I'ancienneté requise (24 mois de contrat dont 12 mois en CDI)

B Durée effectuée en CDI (45 mois &1 0 jour) |

Aprées avoir saisi vos différentes expériences
professionnelles, cliquez sur suivant.
Si vous étes éligible, vous accéderez a I'espace de saisie.

Suivant




1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

LES DIFFERENTES RUBRIQUES DE SAISIE

Dans votre espace, vous trouverez votre dossier a compléter dans « dispositif PTP » (cliquer sur la loupe)

TRANSTTIONS 9 e e s
PRO oceitanie

B4 Messagerie

Date limite de dépot

f8  Prenez rendez-vous

Un dossier complet, pour étre finaliseé
et déposé, c’est un dossier complété
par tous les partis concerneés (par

du dossier complet
&5 Mon profil

=]

= RB

O‘ BTPOCO15794. 10/09/2024 & 1424 54/10/2024 En cours de saisie par le bénéficiaire - t(i)ecr;‘anqe non transmise & votre Transitions Pro

vous, par l'organisme de formation et
si il y a absence au poste de travail par
'employeur aussi)

& Mes dossiers
& Dispositif PTP

@ Dispositifs TransCo

(& Dispositif démissionnaire
@ Dispositif PUR

& Mes documents

|

TRANSITIONS § TRANSITIONS PRO Occianic - [ JSRENIESSRE SRS s
g Bénéficiaire
PR o
Liste des dossiers Demande de financement

Pour vews aider dans la complétude de votee dossier, age s 08 62 26 §7 52 dm b au jeud de 5 30 120 30, et be vendiredi de 98 3 120

g rooven . aspace teled s . 2ie o

e — Ici vous trouverez de la documentation

gui pourra vous servir pour la
B S S constitution de votre dossier

Mierci pour vorre compréhension

Léquipe Transitions Pro Occitarie
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1. Vous remplissez votre volet béneficiaire dans votre espace personnel
LES DIFFERENTES RUBRIQUES DE SAISIE

Vous pouvez saisir différentes
informations dans chacune des rubriques
de votre espace de saisie.

Pour ouvrir une rubrique, cliquez sur
I'icbne @ .

Quand la rubrique est complete, l'icbne
apparait.

Quand la rubrique n’est pas complete,
'icbne i vous lindique.

Je gagne du temps sur la complétude de
mon dossier :

Je permets a mon organisme de formation

de compléter son volet en paralléle du mien
en cliquant sur :

« Je demande a I'organisme de
compléter sa partie »

Contrdle éligikilng Wolet Bénéficiaire complés Wolet organisime comglérs

Eni cours de saisie par |2 béneficiaire - demande non transmise 3 wotre Transitions Pro Test

PARTENAIRE DAVENIR

TRANSITIONS

d

PRO

RETOUR

° Etar civil @
° Compte professisnnel de prévention @
° Scolarté @
° Formations @
° Expériences professionnzlies @
° Frize 2n chargs des zides & |2 mabizd @
° Modalités de financement de votre demande (cofinzncement, participation personnelle) @
° Frojet @
° Votre organisme de formation @
° Votre entreprize @
° Diocuments obligataires & joindre & votre demands en fonction de votrs situation -..'{
° Signature £lzcrronigus -..'{
° Annulation

° Transférer mon dossier vers le dispositif Transitions Collectives

Vous pouvez enregistrer votre progression a tout moment
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « ETAT CIVIL »

AAAAAAAAAAAAA

o

PRO

RETOUR

Saisissez dans cette rubrique votre nom, votre date de naissance, votre adresse ainsi que vos coordonnées. Vous pouvez
également préciser si vous étes reconnu comme travailleur handicapé.

° Erat civil

Mom d'usage :
Prénom :
Nom de naissance

Adresze:

Code postal :

Ville

E-mail personnel :
Date de naissance :
Lieu de naissance :

N® de Sécurité Sociale -
Nationalité :

Pays de naissance :

Téléphone portable :

Téléphone fixe :

Données saisies lors de la création

Attention de bien saisir votre adresse email.
Elle sera le seul point de contact pour les

notifications d’avancement de votre dossier.

Avez-vous déja bénéficié d'un Projet de Transition professionnelle (PTP) depuis le 01/01/2019 dans votre entreprise actuelle : Non

Nature de votre contrat actuel : CDI

Date de démarrage de la formation choisie : 01/02/2025 { Modifier Ia date prévisionnelle de début de formation )

Licenciement économigue : Non

Inaptitude : Non

En arrét de travail : Non

Votre demande de mobilité & fait I'objet de deux refus successifs de votre employeur et vous justifiez d'une ancienneté minimale de 2 ans : Non

Complément d'informations

Si vous avez répondu « oui » Ou « NoN » par
erreur a 'une de ces questions, il suffit de

déposer un écrit mentionnant votre erreur sous
le justificatif demandé dans les documents

Risque avéré d'inaptitude 7 | Non v

Projets de salariés reconnus inaptes sur leur poste actuel ev/ou ayant engage un pi au motif de la séc de leur rec

e de leur inaf

Veuillez joindre I'attestation du service de santé du travail ou du médecin du travail.

Avez-vous une reconnaissance en qualité de wravailleur handicapé ? Mon
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace ATNet h TRANSITIONS
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « COMPTE PROFESSIONNEL DE PREVENTION* »

Saisissez ici les informations relatives a votre compte professionnel de prévention* le cas échéant.

Compte professionnel de prévention [‘:/"

Si vous pratiquez ou avez pratiqué un métier pénible, c'est-a-dire exposé a un ou plusieurs facteurs de risques professionnels pouvant laisser des traces durables, identifiables et e
irréversibles sur votre santé, vous pouvez mobiliser les points inscrits sur votre compte professionnel de prévention (C2P) pour financer votre projet de reconversion

professionnelle.
Disposez-vous d'un compte professionnel de prévention (C2P) ? Oui v
Disposez-vous de points inscrits sur votre C2P ? Oui v
Souhaitez-vous mobiliser vos points C2P pour financer votre projet ? Qui v

Nombre de points indiqués sur votre compte professionnel de prévention :

VOTRE DEMARCHE : pour mobiliser les points inscrits sur votre compte professionnel de prévention (C2P) pour flRancer votre projet de reconversion professionnelle, vous devrez obligatoirement, au préalable,
rencontrer un conseiller en évolution professionnelle.

Il vous aidera & identifier les modalités de votre reconversion, les formations éventuellement nécessaires et les finangements du projet.
Contactez-nous (Transitions Pro) pour en savoir plus.

|
\ '4
- - Les questions complémentaires et le champ de saisie
n’apparaissent que si vous avez répondu ‘Oui’ a la
/ Nl \ guestion précédente.
w

* Si un salarié pratique un métier pénible, c'est-a-dire exposé a un ou plusieurs facteurs de risques professionnels pouvant laisser des traces durables, identifiables et irréversibles sur sa santé,
il peut mobiliser les points inscrits sur son compte professionnel de prévention (C2P) pour financer son projet de reconversion professionnelle. 9
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « SCOLARITE »

TRANSITIONS

PRO

Dans la rubrique « scolarité », saisissez votre diplome le plus élevé et le niveau d’étude correspondant (il vous sera demandeé

la copie de votre diplome).

Diplome* le plus élevé obtenu :

Année ;

Niveau d'étude le plus éleve : \

Annee ;

* Certificat, dipléme, titre

En cas de perte de votre diplome, une attestation
sur Phonneur signée indiquant le diplome obtenu et
la date d’obtention poumra suffire.

° Scolarité AUTRE CERTIFICATION NON DIPLOMANTE
CQP / FORMATION RECONNUE PAR CONV COLLECTIVE

Aucun dipléme
ATTESTATION

DIPLOME D’ETAT/NATIONAL/GRANDES ECOLES
PAS DE DIPLOME
TITRE HOMOLOGUE / TITRE PROFESSIONNEL

BAC +2 — Savoirs détaillés, spécialisés, dans un domaine de travail ou d’études (BAC +2)
Savoirs a la frontiére la plus avancée d’un domaine de travail ou d’études (Doctorat, habilitation a
diriger des recherches)

Savoirs approfondis dans un domaine de travail ou d’études (LICENCE/MAITRISE)

Savoirs couvrant des faits généraux, dans un domaine de travail ou d’études (CAP)

Savoirs factuels de base dans un domaine de travail ou d’études

Savoirs factuels et théoriques dans des contextes généraux dans un domaine de travail ou
d’études (BAC)

Savoirs généraux de base

Savoirs hautement spécialisés dans un domaine de travail ou d’études (Master, DEA, DESS,
dipléme d’ingénieur)
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AAAAAAAAAAAAA

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel o
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « FORMATIONS »

Ajoutez dans cette rubrique la liste des formations ou bilans de compétences que vous avez suivis depuis votre entrée dans

la vie active.
Indiquez Pannée, le nom du centre, Pintitulé de la formation, le nombre d’heures effectuées et le mode de financement.

/—> Cliquez ici pour ajouter une autre formation

° Formations
Liste des fgfmations ou bilans de compétences suivis depuis I'entrée dans la vie active

Nom du centre MNb d'heures Financé par
@ |_ Entreprise
1
Nbd ﬁeLkes K Maoi-méme
\? . .. . . Transitions Pro
Cliquez ici pour supprimer une ligne
Autre

v SCOLARITE = Enseignement dépendant de I'Education
Nationale (BEP/CAP/Lycée/Université...) avant I'entrée
dans la vie active (avant votre premier emploi)

v FORMATION = Ne dépend pas de 'Education

Nationale. Formation suivie une fois dans la vie active

(Titre professionnel, Sauveteur Secouriste du Travail...)

appelé aussi « formation continue » ou « FTLV »

(Formation Tout au Long de la Vie) 11
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « EXPERIENCES PROFESSIONNELLES »

Saisissez ici vos différentes expériences professionnelles en indiquant le nom de Pemployeur, Pemploi occupé, la date de début,
la date de fin et le type de contrat (si votre ancienneté dans Pentreprise actuelle est de 24 mois ou plus, il est suffisant de ne saisir

que celle-ci)

/> Cliquez ici pour ajouter une nouvelle expérience professionnelle

° périences professionnelles

e relevé de carrere: “_"Indiquez ici le nombre de trimestres repris sur votre relevé de carriere

‘ ﬁambre de trimestres indique sur le releve

T
Saisir une nouvelle expérience professionnelle

Employeurs (nom et activiteé) Emploi occupé Date de début de contrat Date de fin de contrat Type de contrat

@ Employeur X Vendeur

Sanz date de fin
01/01/2017 3

ol w

12
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AAAAAAAAAAAAA

1. Vous remplissez votre volet béneficiaire dans votre espace personnel TRANSITONS
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PRISE EN CHARGE DES AIDES A LA MOBILITE »

/ RETOUR

Veuillez indiquer si vous souhaitez la prise en charge des aides a la mobiliteé.
Avant de saisir votre demande vérifiez si vous entrez dans les conditions d’attribution de cette prise en charge en
consultant le lien.
° Prise en charge des aides & la mobilité -,(
La demande de vos frais sera soumise 3 décision de la commission d'instruction seulement si les éléments ci-dessous sont correctement renseignés.
Veuillez prendre connaissance des conditions d'attribution de I'side 3 Is mobilité.
Demandez-vous une participation [ |
aux frais annexes ? :
Si vous souhaitez une participation aux frais annexes, vous devrez indiquer les distances en kilometre entre :
- Votre domicile et le lieu de travail
_ Votre domicile et Ie Iieu de formation Distance entre votre domicile 1 votre lieu de travail (gler) en kilométres :
_ votre domicile et Ie Iieu de Stage Distance entre votre domicile 1 votre lisu de formation [aller) en kilométres [}

(si connu, avec une convention Dista-nce entre votre dumicilee-c le lieu de stage si connu (aller) en kilométres :

de Stage a fOI.II'I‘IiI' alors) Duwrir Mappy pour calouler les distances

S Cliguez ici pour ouvrir Mappy afin de calculer les distances.
S’il n’y a pas au minimum 20 km d’écart, cela ne déclenche pas d’aide a la mobilité. Dans ce cas-la, il faudra indiquer « Non » a la question
« Demandez-vous une participation aux frais annexes ».
13
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « MODALITES DE FINANCEMENT »

Indiquez ici si vous envisagez de participer au financement de votre demande.

° Modalités de financement de votre demande (cofinancement, participation personnelle)

p

Plusieurs sources de financement peuvent étre envisagées pour le montage financier de votre demande et permettre d'optimiser le cott. Transitions Pro peut vous guider dans la recherche de cofinancement.

Votre demande de formation est co-financée:  Oui v

Envisagez-vous de participer au financement de votre demande ? | Oui v

Sur quels postes ? Si vous souhaitez participer au financement de votre
Transport v demande, vous devrez indiquer sur quel(s) poste(s)
Hebergement . précisément et le(s) mode(s) de financement choisi(s)

(Attention : le CPF n’est pas un cofinancement).

Exemple : pour des jours de RTT/CP, préciser sur le courrier signé, les jours
précis de formation du calendrier sur lesquels vous souhaitez participer en
Coits pédagogiques : posant des jOUfS

Comment envisagez-vous de participer au financement de votre demande ?

RTT / Récupération / Compte Epargne Temps (en jours) :

Autre (précisez):

S Vous pouvez ici préciser un autre mode de financement que vous envisagez

(Exemple : cofinancements OPCO ou employeur avec un courrier de leur part mentionnant
le montant)

14
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Dans la rubrique « projet » expliquez le plus précisément possible votre métier et la profession visée, la cohérence entre
votre projet de changement de métier ou de profession, la pertinence du parcours retenu et des modalités de financement
ainsi que les perspectives d’emploi a Pissue du parcours de formation.

Je n’hésite pas a joindre des justificatifs a mon dossier en lien avec les 3 critéres (enquétes métiers, offres d’emploi, analyse du marché...)

° Projet

La Commission d'instruction a pour mission d'étudier les demandes de financement, soit d'un Projet de Transition Professionnelle (PTP), soit d'un Projet de Prévention Usure-Reconversion (PUR), dans la mesure ol vous disposez d'un Comipte Professionnel de Prévention (C2P) et que vous souhaitez mobiliser vos
points CZP pour financer votre projet.

La Commission d'instruction évalue lz demande pour un Projet de Transition Professionnelle (PTP) au regard de 3 critéres d'évaluation cumulatifs : 1/ la cohérence du projet de transition professionnelle, 2/ 1a pertinence du parcours de formation et des modalités de financement, 3/ les perspectives d'emploi 3
I'issue de la formation. Elle doit respecter un budget qui lui st alloug et peut étre amenée & formuler des refus. Consultez les priorités et critéres d'examen des demandes de financement dans le cadre du PTP.

Pour une demande de financement d'un Projet de Prévention Usure-Reconversion (PUR), le projet de reconversion doit obligatoirement viser un poste non exposé aux facteurs de risques professionnels concernés par le C2P. Contactez votre Transitions Pro pour plus d'informations.

Décrivez le métier ou la profession visés - Alde

g
(I reste SO0 caractéres)
Présentez |la cohérence de votre projet de changement de métier ou de profession : Aide

g
i reste 1500 caractéres)
Présentez la pertinence du parcours de formation retenu et les modalités de son financement Aide

g

st 1000 cavactdres)

Présentez les perspectives d'emplai & I'ssue du parcours de formation : Alde

P

(1 reste 1000 cavactires)

ATTENTION, soignez bien Pargumentaire de votre projet car il sera présenté tel quel en commission d’instruction

(en respectant le nombre de caracteres sinon vous ne pourrez pas signer votre volet)

AAAAAAAAAAAAA

(=]

PRO

RETOUR

15



AAAAAAAAAAAAA

1. Vous remplissez votre volet béneficiaire dans votre espace personnel U
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Renseignez dans les champs suivants le code ROME de votre emploi actuel et celui de votre emploi ciblé ainsi que Pintitulé de
la formation (pour trouver la fiche ROME : taper ROME + le titre du métier dans un moteur de recherche)

Emploi actuellement occupé

Code ROME emploi actuel :

Emploi visé suite & la formation

Intitulé de la formation :

Code ROME emploi ciblé :
Pour construire votre projet vous pouvez vous faire aider par un conseiller en évolution professionnelle (CEP). Vous
pouvez joindre les documents que vous avez alors complétés (https://mon-cep.org/)

Accom pagnement

=2 Veuillez sélectionner dans I3 liste ci-dessous 'accompagnement dont vous avez bénéficié dans le cadre du conseil en évolution professionnelle. Ou alors précisez aucun accompagnement. Yous pouvez ensuite joindre une synthése & votre demande :

v| Choisissezdans laliste déroulante
I'opérateur CEP qui vous a
accompagné.

Mon opérateur Conseiller en Evolution Professionnelle :

[ Attestation de suivi d'un accompagnement CEF 4= A\ joindre pour favoriser vos chances de financement

=% Sivous 3vez compléd le support d'zide & 12 & n sur votre projet de transition professionnelle, wous pouvez le joindre & votre demande

[ Support d'aide & la réflexion ce « support d’aide a la rédaction de votre projet » est disponible dans I'espace téléchargement de notre site

Toujours dans la rubrique projet veuillez indiquer si la demande est déposée aupres de Passociation Transitions Pro le
plus proche de votre domicile ou de votre entreprise.

Dépdt de demande de financement

La présente demande est déposée

Al'issue de votre formation, votre projet est de rester dans I'entreprise qui vous emploie :

Précisez également si vous souhaitez rester dans Pentreprise qui vous emploie a Pissue de la formation = mobilité interne

(dans le cadre d’une mobilité interne, un cofinancement employeur vous sera demandé - cf https:/www.transitionspro-occitanie.fr/le- 16

projet-de-transition-professionnelle-ptp) . o
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel TRANSTTION
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

Indiquez Porganisme de formation choisi. Veuillez également préciser si la formation s’effectuera pendant le temps de travail ou
hors temps de travail.

Vous pouvez saisir plusieurs organismes de formation mais
Q) i< crserisme d formation ne retenir qu’un seul choix pour le dép6t de votre dossier
En paralligle, Transitions Pro vous invite 3 contacter I'organisme de formation retenu pour réaliser votre positionnement et obtenir votre devis programme (avant Conﬁrmation du ChOiX de I’Organisme penSGZ é

_ . : : : : télécharger tous les documents remplis par les autres
> Ajouter un organisme QO Cliquez sur « ajouter un organisme de formation » -g Pisp _ _
organismes non retenus en cas de besoin par la suite)

La formation hors temps de travail c'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de travail (en soirée, en journée ou en week-end). Cette formation certifisnte doit conduire & une transition professionnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de prévenir son employeur.
Transitions Pro pourra prendre en charge les colts pédagogiques.

Votre formation se déroule en totalité ou en partie pandant votre contrat de travail ? | Oui (Obligatoire en CDI) b

Votre formation se déroule pendant vos heures de travail ? bl

Ajouter un organisme Ajouter un organisme

. . 3 S y . - A Veuillez saisir le numéro de SIRET communigqué par I'organisme de formation ou présent
. ; Veuillez saisir le numéro de SIRET communigué par I'organisme de formation ou présent sur le devis de formation. Afin d'éyiter toutes erreurs, ne recherches pas e SIRET sur
sur le devis de formation. Afin d'éviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur TS :
internet )
P |'Tfﬂ9mél'0 SIRET O~| \V d | i
Becherch [ numéro SIRET Q| ous devrez par la suite

o AFPA . . .
. ( | - J - o Mgingfumplérer les champs ci-dessous pour contacter l'organisme. Sal S I r Ies I nfo r m atl O n S
votre organisme Fropeser U nedve ereaneme Personne en carge i dossier

: ) précises de la personne
de format|op Y i en charge de votre dossier
par le numéro © Cliquez sur

Téléphone fixe

: dans l'organisme de
i ) L, @ AFPA I’Or anlsme Téléphone portable : - -

S I R ETt I n d I q u e Ch()gisi Amention, veuillez vous assurer de la validité de cette adresse e-mail, car c'est 3 cetre adresse que sera envoyé fO r m at I 0 n et q u I Sera

par votre

un e-mail de natification invitant 'organisme & saisir sa partie.
organisme e+

A défaur, c'estvotre demande qui risque de ne pas pouvoir abourtir. également Ie point de
contact avec votre
association Transitions Pro

X
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

Si vous n’avez pas trouvé Porganisme de formation que vous recherchiez, vous allez pouvoir demander sa création aupres de votre

association Transitions Pro.

Veuillez saisir le numéro de SIRET communiqué par l'organisme de formation ou présent
sur le devis de formation. Afin d'éviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur
internet.

zzzz - numéro SIRET O‘

o Vous n'avez pas trouve votre organisme, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer sa

Veuillez renseigner le restien En cliguant sur « Valider »
numeéro de SIRET, le Nom de 'organisme votre demande de
numéro de déclarant SIRET création sera transmise a
et les coordonnées de la N de gédlarant votre Transitions Pro qui
personne en charge du Personns en chargs du dossier vous notifiera quand la

dossier (indiqués par e création sera effectuée.
I'organisme de formation) Foncrion :

Téléphaone fixe

Téléphone portable :

Attention, veuillez vous assurer de lg validité de cette adresse e-mail, car cette adresse servira & la création de
I'espace de I'organisme lui permettant de remplir sa partie.
A défaut, c'est votre demande qui risque de ne pas pouvair aboutir.

E-mail :

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE ATNet - Octobre 2024
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel i
CONFIRMER VOTRE ORGANISME DE FORMATION

Si vous n’avez pas trouvé votre centre de formation et que vous avez fait une demande de création a votre association Transitions
pro, vous recevrez une notification quand sa création sera effectuée. Cette notification vous renverra vers la rubrique « mes
échanges » pour plus de détails.

Bonjour,

Identifiant : S000025

Vous avez recu Un nouveau message sur votre espace personnel concernant |'échange
n°978396.

Vous pouvez vous connecter i |'application par I'ADRESSE suivante : -
[_, PP a P 5. Validez

—
TRANSITIUNS = Tableau de bord
o o Voici la liste des échanges avec votre Transitions Pro.

Partenaire
PRO. g B4 Mes échanges
(53 Mes rendez-vous Nouvel échange

&5 Mon profil o

Derniére réponse

978396 Organisme & confirmer Organisme

s

& Mon projet Liste des échanges 978396 - Organisme a confirmer

L4

o uestion a propos du dossier que jai
& Mesdossiers ©)

A Jaiuneq jaic
1 <
62793 Employeur a confirmer ‘& s Transitions Pro Test
44 Employeur a confirmer Organisme
o 066211 je ) Cest mon premier contact avec le Transitions [ERHITN
B Dispositif PTP LY est et je souhaite obtenir une information. Nous avons créé votre employeur.

Messages non lus Rendez-vous dans votre espace ATnet
Menu "dispositif PTP", ouvrez votre dossier en diquant sur la loupe.
1. Ouvrez la rubrique "votre entreprise”
2. Saisissez le numéro de siret de votre entreprise puis diquez sur la loupe.
Pl 3. Votre employeur apparait, cliquez dessus pour le selectionner.
4. saisissez les informations de contact demandées

4

(@ Dispositif démissionnaire

Réponse Transitions Pro- il y a 14 secondes

L'équipe de votre AT Pro Test.

Vous devrez ensuite retourner dans votre espace « dispositif PTP », dans votre dossier, dans I'onglet organisme de formation pour
rechercher de nouveau votre organisme de formation par le numéro SIRET qui aura été créé par votre Transitions Pro.

= Tableau de bord

B Mes échanges

52 Mes rendez-vous

g3 Mon profil

& Mon projet

& Mesdossiers

| Dispositif PTP

& Dispositif démissionnaire

B Dispositif VAE

& Mesdocuments

&% Réseau des personnes ressources
B Mes prestations

{2 Mon parcours

o Participation personnelle .{ Imortant \]e gagne dU tem pS
Qo= 1 sur la complétude de mon

- dossier :
° Votre organisme de formation { Je permets é. mon Organlsme de

> Rechercher un organisme . A e Je Je H A
Deedengemine ) \/ous devrez suivre les mémes étapes vues précédemment formation de compléter son volet en
parallele du mien en cliquant sur :

Intitulé de la formation : « Je demande é |,Organisme de
Votre formation est-elle prévue Hors Temps de Travail 7 - CO m p I éter Sa p artl e »

La formarion hors temps de travail c'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de travail (en soirée, en journée cu en week-end). Cette formation certifiante doit conduire & une transition professionnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de
prévenir son employeur. Le Fongecif pourra prendre en charge les colits pédagogiques. 19
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel TRANSITIONS

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ENTREPRISE »

Q) Vo ervorse Dans cette rubrique, vous devrez rechercher votre entreprise.

Ma situation vis-3-vis de mon (mes) employeur(s) :

(3X] yei un seul empioyeur « entreprise dassique » Vous aurez la possibilité d’annuler ou de
Jai plusieurs employeurs « entreprise classique » réactiver I'employeur que vous avez choisi
Men (mes) employeur(s) ne sont que des employeur(s) particulieris) une fois que votre association Transitions Pro
J'ai un ou plusieurs employeurs « entreprise classigue » ET un ou plusieurs employeurs particuliers aura Valider votre dossier

(Annuler e volet établissement )
[ Réactiver le volet établisserment )

Pour chaque employeur « entreprise classigue », veuillez les rechercher en cliquant sur « Ajouter un employeur »

> Ajouter un employeur

‘ Ajouter un employeur x Ajouter un employeur x

o Veuillez saisir le numeéro de SIRET (14 caractéres sans espaces) présent sur votre Veuillez saisir le numéro de SIRET (14 caractéres sans espaces) présent sur votre
dernigre fiche de paie. Afin &'Sviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur derniére fiche de paie. Afin d'éviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur

Cliquez sur imernes s
« ajouter un | numero SIRET o, | numéro SIRET Q| a

employeur » Qo Vous devrez par la

Merci de compléter les champs di-dessous pour contacter 'établissement.

3

B i n e s s e Persanne en charge du dassier suite saisir les
9 o informations précises
reépnone xe- de la personne en
Pty oo o s e e o <o ok e st Pt el e e s ey charge de votre dossier

un e-mail de notification invitant I'établissement & saisir sa partie (s votre demande n'est pas hors temps de

entreprise par le :
n u m 2 r O SFIJR ET Votre :?:Ivéijf:tt,c'estmtre demande qui risque de ne pas pouvoir aboutir. da.nS VOtre entreprlse.

- - . Cette personne sera
indiqué sur entreprise B+ : :
votre t?ulletin de également le point de

salaire contact avec votre
| S association Transitions

Pro.

20
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  Tsiins

o

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ENTREPRISE »

Si vous n’avez pas trouvé votre entreprise lors de votre recherche, vous allez pouvoir demander sa création aupres de votre
Transitions Pro.

Ajouter un employeur x

Veuillez renseigner le numéro de SIRET indiqué sur votre bulletin
de salaire de I'établissement employeur, et les coordonnées de la
personne en charge du dossier.

Veuillez saisir le numéro de SIRET (14 caractéres sans espaces) présent sur votre
derniére fiche de paie. Afin d'éviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur
internet.

56487923500015 O“
En Cllquant sur « Vallder » Votre demande de Créatlon sera transmlse a rlil.;s;i;:-vez pas trouvé votre entreprise, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer sa
votre Transitions Pro qui vous notifiera quand la création sera effectuée. ¢

Veuillez saisir le numéro de SIRET (14 caractéres sans espaces) présent sur votre derniére fiche de paie. Afin
d'éviter toutes erreurs, ne recherchez pas le SIRET sur internet.
Type de société : Société avec un SIRET b

Nam de I'établissement ou de votre employeur si particulier :

Si votre employeur est un particulier, veuillez indiquer le nombre d’employeurs
et ces derniers devront compléter la fiche « autorisation d’absence et attestation de SIRET :

décharge de salaire » afin que Transition pro vous rémunére directement. Ou N PAEMPLOL -

) Personne en charge du dossier
Votre entreprise
Nom prénom :
Ma situation vis-g-vis de mon {(mes} employeur(s) :
i ) . Fonction :
J'ai un seul employeur « entreprise classique »

- . . . Téléphone fixe |
J'ai plusieurs employeurs « entreprise classigue »

et sty e T O o B Tty L e 11 R T T N R L T I = I M Vous avez indiqué 2 employeurs particuliers - Cliquer ici pour modifier

Attention, veuillez vous assurer de |a validité de cette§dresse e-mail, car cette adresse servira & Ia création de
. . : ) : - I'espace de I'établissement lui permettant de remplir g partie (si votre demande n'est pas hors temps de
J'ai un ou plusieurs employeurs « entreprise classique » ET un ou plusieurs employeurs particuliers travail)

A défaut, c'est votre demande qui risque de ne pas pouljoir aboutir.
Pour chaque employeur particulier, veuillez joindre une autorisation d'absence

.. e E-mail :
[Telec*a'ge’le modéle a faire 5|gne’)

Syl T E T TR B Cliquesz ici pour joindre I'autorisation d'absence

Valider
2yl LTl g aHIEige Cliquez ici pour joindre I'autorisation d'absence

21
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

PRO

CONFIRMER VOTRE ENTREPRISE

Si vous n’avez pas trouvé votre employeur et que vous avez fait une demande de création a votre association Transitions pro, vous
recevrez une notification quand sa création sera effectuée. Cette notification vous renverra vers la rubrique « mes échanges » pour
plus de détails.

T = Tableau de bord
TRANSITIONS o Voici la liste des échanges avec votre Transitions Pro.
= purtenaire B4 Mes échanges
PRO ¢venie
(53 Mes rendez-vous Nouvel échange
Bonjour, &5 Mon profil o‘ o e T T L -
ave: nouveau message sur votre espace personnel concernant I'échange & Mon projet o 627931 Employest 3 confimer Je i 3 Liste des échanges 627931 - Employeur a confirmer
193944 .
. & Mesdossiers O\ Employeur a confirmer
5
SO 066211
Numéro : 193944 [ Dispositif PTP .
Service : Organisme Messages non lus

Objet : Employeur a confirmer

(@ Dispositif démissionnaire

Rappel de votre identifiant
Identifiant : 5000025

Vous pouvez vous connecter 3 |'application par 'ADRESSE suivante :

L'équipe de votre AT Pro Test.

Vous devrez ensuite retourner dans votre espace, dans la rubrique « Dispositif PTP » et dans « votre entreprise », pour rechercher de nouveau
votre entreprise avec le numéro siret indiqué sur votre bulletin de salaire, qui aura été créee par votre association Transitions Pro.

= Tableau de bord

-
B Mes échanges ° Projet {
52 Mes rendez-vous

g5 Mon profil ° Votre organisme de formation "{
& Mon projet 4
D) it ° Votre entreprise -{

| Dispositif PTP "

(& Dispositif démissionnaire Demande en cours de création

B DspositiVeE les charmilles / 56487323500015

& Mesdocuments

e (> Rechercher votre entreprise ) Vous devrez suivre les mémes étapes vues précédemment
4-a feseau des personnes ressources U \/
B Mes prestations 22

{2 Mon parcours
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel s
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « DOCUMENTS OBLIGATOIRES A JOINDRE A VOTRE g=mry

DEMANDE EN FONCTION DE VOTRE SITUATION »

Dans cette rubrique vous devez importer des documents justificatifs sur votre espace personnel. Différents documents
vous seront demandés en fonction de votre situation.

Cette icOne s’affiche |_D quand
VOous n’avez pas encore déposé le
document demandé ou que vous
n’'étes pas concerné par ce cas de
figure.

Cette icOne apparait des que
vous ajoutez un document.

> Allez page suivante pour voir "comment
ajouter un document”

Cette icOne apparait { tant qu’il
manque un document.
>Pour connaitre le(s) document(s)

manquant(s), vous pouvez cocher toutes les

cases dans « signature électronique » et

cliquer sur « je finalise le dép6t de ma partie

bénéficiaire », il vous sera alors indiqué en
rouge les éléments manquants.

° Documents obligatoires & joindre 3 votre demande en fonction de votre situation

{5 Mo maximum par document)

Les documents justificatifs en langue étrangsre doivent Stre traduits par un traducteur homologué pour &tre recevables

A fournir par tous les demandeurs

La liste des documents obligatoires varie
d’'un Transitions Pro a un autre.

D Vatre relevé de carriére (1éléchargeatls sur hopsd v lassuranceretraite fr)
Cy votre Cv
C, Dipléme le plus élevé obtenu

Vous éfes salarié CDI

[, Lez 12 derniers bulleting de salaire [+]
=» Périnde du 01/09/2023 au 30/0%/2023 (Contrat COI débuid
=» Périnde du 017102023 30 31/10/2023 (Contrat COI déb
=» Péripde du 01/11/2023 2u 30/11/2023 (Contre <01

=» Périnde du01/12/2023 au 31/12/2023 (Contra €Ol
=» Périnde du01/01/2024 2u 31/01/2024 (Cantra COI
=» Périnde du 01/02/2024 su 23/02/2024 (Contra COI
=» Périnde du 01/03/2024 au 31/03/2024 (Contre COI
= Périnde du 01/04/2024 zu 30/04/2024 [Contre: COI
=% Période du 01/05/2024 zu 31/05/2024 (Contra: ©
=» Périnde du 01/06/2024 2u 30/06/2024 (Cantra COI
=» Périnde du 01/07/2024 su 31/07/2024 (Contra COI
=» Périnde du 01/08/2024 au 31/08/2024 (Contre COI
[} Lels) cercficatiz) d= travail ou attestation emoloyeur €

Apres dépot de votre dossier : Veiller a fournir vos derniers

bulletins de salaire recus, via votre espace dans la rubrique
« mes documents », ajouter un fichier (catégorie « courrier »)

Sivous tes dans les situations suivantes

[, Sivous avez obtenu un co-financement - le courrier de la confirmation par I'OFCO, votre employeur. ..

[, La notification de licenziement pour motif économigue

Siwvous &tes en situation de handicap et / ou en arrét de travail et / ou en arrét longue maladie

[} Lavis dinaptitude fou attestation du médecin du travail) précizant la nécessité de reconversion et I'aptizude au métier visé
[} Lasynthése du service de santé ou la décision MDPH (en cas de handicap) ou de la CPAM {zn cas dinvalidité)

n situstion de handicap joindre le document précisant les bezoins &n compensation (E0ETH)

Zception =1 |2 demands et en cours
[, Atrestation Caisse Mationale d'Assurance Malzdie isi mobilisation du Compre Professionnel de Prévention)

D Si wous bénéficiez d'un financement de I'Ag=fiph : la synthéss de Prestation Spédfigue d'Origntation Professionnelle

Vous avez connu dans les 24 mois ayant précédé cette demande de financement, une absence au travail d'au moins 6 mois, consécutifs ou non, résultant d'une maladie
professionnelle, d'un accident du travail, d'une maladie ou d'un accident non professionnel

[y Larrét ou les arréts de travail preserits par |2 médecin, dont la durde doit représentsr 2u moins =ik mois d= fagon cumulative

[} Uneattestation de l'employeur confirmant la réalicé de 'absence au travail du salarié au titre de zon arrét de travail =t |a suspension du contrat de travail gui en résults

23
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TRANSITIONS

COMMENT AJOUTER UN DOCUMENT

A fournir par tous les demandeurs

O Cliguez sur la ligne du document a déposer

[, Votre relevé de carrigre (téléchargeable sur hitps2/fwww lassuranceratraite fr)

L) votre OV KI
[, Dipldme le'oMs élevé obtenu

e Recherchez votre document sur votre ordinateur puis
cliquez sur « ouvrir »

@ Ouvrir X
Votre CV + » CePC » Bureau » Encours » v & Rechercher dans : En cours »r
Organiser v Nouveau dossier = M @
n Nom - Modifié le Type Taille A
- i T 31/03/2020 17:58 Fichies PNG 87 Ko
"H = = . . L) Adobe Acrobat D... 64650
T . - e - n O Adobe Acrobat D 6549 Ko
(%) cv TEST 00t 2 Adobe Acrobat D... 67 Ko
@ OncDrive u omm s Y ann — 2L Fichses PNG 27 Ko
Sélectionner un document... | Type: Adobe Acrobat Document ] A o i
I CePC — Teille : 66,2 Ko ' Adobe Acrobat D %o
— | Modifié le : 28/01/2020 15:26 ) 8 Adobe Acrobat D 83 Ko
I_ 'I . d I Bureau ————yrere ~—y B 8 Adobe Acrobat D 116 ¥
Cliquez sur « Sélectionner un document » S WSSO el 02000838 AdobeAcrobat v
Nom du fichier: | CV TEST.pdf | | Fichiers personnalisés (" pdfjy ~

e
Y

importé, vous pouvez le

. B . . B r . o Actions possibles pour ce document @
Q Lorsque le document est importé la ligne devient cochée modifier ou le supprimer en
cliquant sur la ligne et en ( P — )
[, votre relevé de carrigre (téléchargeable sur hitps/fwww lassuranceretraite fr) Choisissant « Sélectlonner ) i
‘otre CV | Sélectionner un autre document |
[, Diglime le plus &levé abtenu un autre document »ou k
« supprimer » § | Supprimer J
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™o
LA RUBR'QUE 1¢ SlGNATURE ELECTRON'QUE » Attention tant que vous n’avez pas signé

electroniguement votre demande, elle n’est pas
envoyée a votre association Transitions Pro.

Grace a cette rubrique, vous allez pouvoir finaliser le dépét de votre demande une fois la saisie et limport des documents
obligatoires terminés.

Apres avoir lu et accepté toutes les conditions, cliquez sur
° Signature électronique v

1] « Jefinalise le dépot de ma partie bénéficiaire »
g s surla pré%ente de’mande et.m‘eTgagg 3 f?urrtlr tout justificatif 3 la dem.and-e de Transitions Pro Occitanie
Un message peut apparaitre si vous avez oublié de saisir des champs ou
s’il manque des documents obligatoires. Dans chaque rubrique les
’ pieces ou informations manquantes apparaitront dans un bandeau
Je finalise le dépét de ma partie bénéficiaire

% rouge. ‘

Q Veuillez comriger les anomalies et transmettre votre dossier en le signant &lectroniguement

N* dossier - PTPOCO15794
Eénéficiaire : TRANSITIONS PRO Occitanie
Date limite de dépdt du dossier complet - 244072024

Yous pouves enregistrer |es él&ments saisis 8 tout momant.
MNoubliez pas de finalizer votre dossier lorsque vous aves terming touts la saisis.

En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non transmise & votre Transitions Pro Test

Une fois ces anomalies corrigées vous pouvez cliquer de nouveau sur « Jefinalise le dépoét de ma partie bénéficiaire »

Attention, nous vous conseillons de ne pas signer électroniquement votre volet, tant que vous n’avez pas vérifié et validé le volet « organisme de
formation » afin de garder la main sur votre volet en cas de besoin pour modifier la date de début de formation ou pour changer d’organisme de

formation.
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A Pour information, voici le circuit des démarches a réaliser pour constituer votre dossier et sa gestion en suivant :

Etape 1 Etape 2 Etape 3 _ Etape ‘;, .
Préconisation M-4 mois avant M-4 mois avant I'entrée en formation, complétude et finalisation des 2 ou 3 volets M-4 mois avant I'entrée en M-2 mois avant 'entree en
I’entrée en formation formation formation

l l

Salarié en CDI Dossier réceptionné avant la date ou a la Pgssage az \éoglre
*Création de Volet o Volet date limite de finalisation du dossier ? eSSl @
votre dossier snSficini (Secteur privé) ; Maximum 2 mois avant
Dt votre Bénéficiaire Organisme la date d’entrée en
espace formation.
S A— Complétude des onglets, Je gagne du temps sur la complétude de mon dossier. ; -
[PESOE = ‘out des pie s . . . Complétude des onglets, ajout des
Préconisation ajout des pieces Je permets a mon organisme de formation de compléter s e e e o el s
4 mois avant obligatoires et facultatives son volet en paralléle du mien en cliquant sur : mp . : .
I'entrée en par le bénéficiaire . ; 4 ; 7 RIS 6 Pl i Si refus du
i : « Je demande a l'organisme de compléter sa partie » Si ¢
formation. acceptation financement
Un numero de du : possibilité
dossier PTP financement de faire une
provisoire est : valider demande de
créé et la date électronigue recours sous
TS EE Annuler le dossier -ment la un délai de 2
finalisation ‘ 0 EOTS, notification mois, a
vous est - - — Retour 3 I'étape 1 l de décision compter de la
indiquée. Envoi d’'un mail au penef|C|a|re !UI Création du dossier sous un délai réception de
*Avar!t toqte + demandgpt de certifier Igs données PTP via votre Préparation de votre de 15 jours la notification
création, je « saisies par I'organisme. espace personnel dossier pour le de décision.
gsaiil:;? Ii Z en respectant le passage.en
SEEL — calendrier de dépot. Scimisaicn
LS — Paritaire
déligibilité — d’Instruction
( [1 v Analyse et motivation
NZ - du projet et
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R annexes).
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3 volets finalisés avant ou a la date limite P

%" Prévoyez un délai suffisant pour ces démarches, un dossier PTP peut-étre créée jusqu’a 12 mois maximum avant la date d’entrée en formation
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel  ™siins

LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE »

Une fois votre dossier complet, quand vous cliquez sur « Jefinalise le dépot de ma partie bénéficiaire », une page s’ouvre avec
un PDF qui récapitule Pensemble de votre saisie. Apres vérification, cliquez sur « Signer » pour envoyer le document a votre

Transitions Pro.

Signature électronique

o Vous allez valider votre volet pour ce dossier.
Vous ne pourrez plus modifier les éléments saisis. Merci de vous assurer de la cohérence de tous les champs avant de

Ouvrir le PDF

poursuivre.

=  pdf-435046505450...

Votre demande de financement a bien été transmise 3 votre
Transitions Pro Test

TRANSITIONS

PRO Occitanie

DEMANDE DE FINANCEMENT Votre demande est alors transmise a votre Transitions

Pro qui étudiera les éléments saisis pour votre partie et
ainsi définira la recevabilité de votre volet.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™o
LA RUBRIQUE « ANNULATION>

AAAAAAAAAAAAA

(=]

PRO

A tout moment, dans la rubrique « annulation » vous avez la possibilité d’annuler votre demande. Vous devrez
sélectionner un motif dans la liste déroulante et cliquer sur « supprimer ».

° Annulation

Motif

| Supprimer |

Je souhaite annuler définitivement ce dossier.

Je ne suis pas admis{e) par l'organisme de formation

e fais le choix d'un autre organisme de formation

Ma formation n'est pas éligible au PTP

Je reporte maon projet

Jai un autre projet professionnel hors PTP

Mon employeur refuse ou reporte mon entrée en formation
Ma situation personnelle & changé

Echec au concours

Démarche trop compliguée, fabandonne

Si vous décidez d’annuler votre
! demande, 'ensemble de votre

Autre raison

saisie sera supprimée.
Cette action est irréversible.

Pensez a enregistrer dans votre ordinateur tous les documents relatifs a votre demande si vous comptez déposer un nouveau dossier.
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2. Votre Transitions Pro pourra superviser votre volet quand vous Paurez validé ~ TsIoKs

PRO

LES DECISIONS POSSIBLES

[ Circuit du Dossier |
@ - PTPOCOIST94

Eeneficiaire - TRANSITIONS PRO Occitanie
Date limite de dépdt du dossier complet - 24/10/2024

b & 3

Cortréle Eligihiliz Yoles bénsficizire compléts et signe Yolet organizme complée et signeé (rgznizme sélectionné Walat emplayeur complété etsigna Date limite de depdt : 24/10/2024 )
Volet employeur valide par le szlarie
Dossier compler dépose

4

Apres supervision de votre volet signé, votre Transitions Pro pourra ;

- Soit valider votre volet sans relance car les documents déposés a ce stade conviennent,

- Soit valider votre volet (afin de ne pas bloquer I'avancée de votre dossier) et mettre en
surbrillance jaune les pieces a mettre en conformité et vous alerter par un message de relance
dans votre « messagerie » afin que vous déposiez les documents attendus dans votre espace
dans « mes documents » (ajouter un fichier, catégorie « courrier »)
29
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3. Les organismes de formation saisissent leurs volets TRANSITIONS

PRO

COMPLETEZ VOTRE VOLET EN MEME TEMPS ET IDEALEMENT VALIDEZ LEUR
VOLET AVANT DE VALIDER LE VOTRE

Les organismes de formation que vous avez identifiés vont maintenant saisir les détails de Paction de formation dans
leur espace personnel. lis vont :

v

AN N N N

Compléter leurs informations administratives

Donner les détails de Paction de formation que vous avez choisi

Proposer un calendrier théorique

Donner les résultats de vos entretiens ou test d’entrée

Préciser la durée et les modalités de formation

Fournir un devis

Compléter un bilan de positionnement établi a Pissue de tests et d’entretiens individuels

Une fois que tous ces éléments sont saisis, ils doivent a leur tour signer électroniquement leur volet.

Le volet de Porganisme de formation que vous aurez validé, pourra aussi étre supervisé par votre Transitions Pro qui définira la
recevabilité de Poffre de formation proposée par Porganisme de formation.

Pendant cette période vous restez en attente et
I ne pouvez rien modifier dans votre dossier

hormis Pe-mail de contact de Pentreprise
¢ et de Porganisme sélectionnés.

° Votre entreprise

L { Modifier I'e-mail de conta
Particulier Employeur - 33000 BORDEALLX - m

30
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4. Votre association Transitions Pro pourra superviser le volet organisme de TRANSITIONS

PRO

formation quand vous Paurez valide
LES DECISIONS POSSIBLES

[ Circuit du Dossier |
@ - PTPOCOIST94

Eeneficiaire - TRANSITIONS PRO Occitanie
Date limite de dépdt du dossier complet - 24/10/2024

] T 1 ¥

Contréle éligibilié Voles bénéficiaire compléts et signe Volet organisme complété et signé Organisme sélectionné Vaolet employeur complété et signé Date limite de dépdt ; 24/1 w2024
Volet employeur valide par le szlaria
Dozsier comples déposeé

Apres supervision du volet organisme de formation, votre Transitions Pro pourra :

- Soit valider leur volet sans relance car les documents déposeés a ce stade conviennent,

- Soit valider leur volet (afin de ne pas bloquer I'avancée de votre dossier) et mettre en
surbrillance jaune les pieces a mettre en conformité et les alerter par un message de relance
dans leur « messagerie » (vous aussi en copie) afin qu’ils vous envoient les documents attendus
et que vous les déposiez dans votre espace dans « mes documents » (ajouter un fichier,
catégorie « courrier ») 31
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5. Vous choisissez votre organisme de formation TRANSITIONS

PRO

SELECTIONNEZ L’'ORGANISME CHOISI POUR VOTRE FORMATION RETOUR

Vous recevez un e-mail a chaque fois que le volet d’'un organisme de formation que vous avez proposé est validé afin de le valider
(certifier) vous-méme.

— ——
TRANSITIUNS = Tableau de bord
;’Fl; e
sveir
@5 Mon profil e —— Ajouté le Date limite de dépét

du dossier complet

@ Mon projet

@ Mes dossiers

o‘ PTPOCG 257 SOMOME02.03 1254 G20 Veuillez valider le choix de votre organisme

Identifiant : sta@tesla.com

[ Dispositif PTP

Nom : AFPA GOLBEY & Dispositif démissionnaire ° Vatre organisme de formation
SIRET : 82422814200371

Ville : 88191 GOLBEY CEDEX — .
& Mes documents Veuillez sélectionner organisme que vous choisissez pour poursuivre votre dossier en cliguant sur le boutan "Sélectionner cet organisme”

Dossi o
%1 Réseau des personnes ressources
No de dossier : CPEXXD000S1 En paralléle, Transitions Pro vous invite & contacter 'organisme de formation retenu pour réaliser votre positionnement et obtenir votre devis programme

B Mes prestations

£ Mon parcours

> Ajouter un organisme

L'équipe de votre AT Pro Test.

En cours de saisie par Forganisme 0%

Sélectionner ou supprimer cet organisme | Vair les documents ajoutés par I'organisme

La formation hors temps de travail Cest la possibilité de se former en dehars de ses heures de travail (en soirée, en journée ou en week-end). Cette formation certifiante doit conduire & une transition professionnelle. Dans le cas d'une formation HTT, il n'est pas nécessaire
de prévenir son employeur. Transitions Pro pourra prendre en charge les colits pédagogiques.

Dans la rubrique « Votre organisme de - :
formation », cliquez sur « sélectionner ou e e s
supprimer cet organisme » pour valider 0
un organisme. Vous avez la possibilité de choisir un nouvel organisme de formation notamment
Si vous vous étes trompé dans vos précédents choix. Pour ce faire, cliquez sur «

Rechercher un organisme ».

Quand vous validerez votre volet bénéficiaire, vous serez invité a sélectionner I'organisme de formation avec lequel vous
choisirez de suivre votre formation (méme si vous n’avez fait remplir votre dossier que par un seul organisme).

Vous n’avez pas besoin d’attendre la certification de tous les organismes de formation pour faire votre choix, 1 seule
certification suffit). 32
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5. Vous choisissez votre organisme de formation
CONFIRMER LES PERIODES DE FORMATION PENDANT OU HORS TEMPS DE TRAVAIL

A cette étape, vous pouvez encore préciser si votre formation a lieu pendant ou hors temps de travail

Sélectionner cet organisme

Les autres arganismes éventuellement sélectionnés ne pourront plus poursuivre Ia saisie.

Votre formation est sur le temps de travail, votre employeur va étre prévenu et devra compléter son volet

Je souhaite finalement que ma formation se déroule en dehors de mes heures de travail et renonce a demander une
autorisation d"absence a mon employeur. Ma demande est donc préte a &tre transmise a votre Transitions Pro Occitanie
en ['état.

Volet de 'organisme choisi @ Quvrir le PDF

=  pdf-4350465054502D4F52...

PRO Ocitasie

TRANSITIONS PTP PROJET TRANSITION

PROFESSIONNELLE

VOLET PRESTATAIRE DE FORMATION

. NOM du bénéficiaire
PRENOM

PRESTATAIRE DE FORMATION

FRaison socidle ORGAMISME DE FORMATION

[ Certifie avoir pris connaissance et valide les éléments joints et figurant sur le volet « Prestataire de formation »

Je valide le choix de cet organisme et ce parcours

| Je ne souhaite pas poursuivre avec cet organisme de formation |

Si vous souhaitez que votre formation se déroule en dehors

choix en cliguant ici.

Vous allez confirmer votre dossier avec l'organisme ORGANISME DE FORMATION / de VOS heures de travall, VOus pouvez encore mOdIerI' VOtre

RAPPEL : Si la formation prévue :

VVVVVVVVVVVV

TRANSITIUNS

v Hors temps de travail : votre employeur ne sera pas

informé de votre démarche

v Pendant le temps de travail : votre employeur doit

remplir son volet et donner son accord

33
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5. Vous choisissez votre organisme de formation
VALIDEZ LE VOLET REMPLI PAR LORGANISME POUR VOTRE FORMATION RETOUR

Le fait de sélectionner Porganisme de formation vous donne acces au volet qu’il a saisi. Vous devez controler le contenu

avant de le valider.

Sélectionner cet organisme

o Vous allez confirmer votre dossier avec 'organisme ORGANISME DE FORMATION
Les autres organismes éventuellement sélectionnés ne pourront plus poursuivie I3 saisie

Votre formation est sur le temps de travail, votre employeur va &tre prévenu et devra compléter son wolet

Je souhaite finalement que ma formation se déroule en dehors de mes heures de travail et renonce 3 demander une

autorisation d’absence & mon employeur. Ma demande est donc préte 3 &tre transmise a votre Transitions Pro Occitanie
en 'état.

Volet de l'organisme choisi Quvrir le PDF

= pdf-4350465054502D4F52...

TRANSITIONS PROJET TRANSITION
o PTP PROFESSIONNELLE

VOLET PRESTATAIRE DE FORMATION

Mem - NOM du beéneficiaire
Erénom PRENOM

PRESTATAIRE DE FORMATION

Raizan sociale ORGANISME DE FORMATION

O Certjj#e avoir pris connaissance et valide les éléments joints et figurant sur le volet « Prestataire de formation »

Je valide le choix de cet organisme et ce parcours

‘ Je ne souhaite pas poursuivre avec cet organisme de formation |

w

\ Apres avoir vérifie les informations saisies par
I'organisme, cliquez sur « Je valide le choix de cet
organisme et ce parcours »

Le choix de 'organisme a été enregistré

-

Le volet complété par I'organisme de
formation est maintenant rattaché a
votre dossier
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6. Votre employeur saisit son volet (selon situation) TRANSITIONS

PRO

SI VOTRE FORMATION EST PENDANT OU HORS TEMPS DE TRAVAIL
LA FORMATION SEDEROULE - YT —
PENDANT
LE TEMPS DE TRAVAIL EN DEHORS
\ J DU TEMPS DE TRAVAIL

‘ . J

Votre employeur recoit un email lui indiquant qu’un salarié a fait une
demande de PTP et qu’il doit remplir sa partie dans son espace personnel.

REFUS EMPLOYEUR ACCORD EMPLOYEUR
0 0 Votre employeur
’ _ ne sera pas
v Dans son espace personnel, v L'employeur remplit son volet informé de votre
I'employeur annule votre dossier comprenant l'autorisation d’absence demande
v’ Votre demande est supprimée v' Il valide par signature

_ électronique
v" Vous recevez un mail vous » _
informant de sa décision Vous recevez un mail vous

demandant de vérifier la saisie de

|' 'employeur et de valider son volet

Le dossier passe en statut Le dossier passe en statut Le dossier passe directement en

T 1fAriol REnSFirinire - DEDPAT D'1INE DEMANDE DF EINANCEMENT DTD <1 IR \VOTPE FSDACE ATNof - Ortnhro 2024
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[ Circuit du Dossier ]

Eeneficiaire : TRANSITIOMNS PRO Occitanie
Date limite de dépdt du dossier complet : 241 07/2024 '

Date limite de dépdt : 24/10/2024

Organisme sélactionné Volet employeuwr complécé
¥ .
Violet employeur valide par le sslaris
Dozsier compler dépose

l

Conurdle éigibilicé Volet bénéficiaire complécé Volet organisme complécé

IMPORTATION AUTOMATIQUE DU DOSSIER DANS NOTRE SYSTEME INFORMATIQUE

[ Vérifications et Instruction ] [ Motivation ] [CPI] [ Notification ]




LA DEMANDE DE FINANCEMENT DE VOTRE
PROJET DE TRANSITION PROFESSIONNELLE
EST MAINTENANT DEPOSEE

QUE SE PASSE-T-IL ENSUITE ?

7. Votre Transitions Pro va étudier les différents
eléments de votre dossier pour linstruire et vous
PARTENAIRED'AVENR - ===9 relancera par la messagerie en cas de besoin de piéces.

TRANSITIUNS . Votre demande sera présentée devant une
[ —

commission paritaire.

PRU . Votre dossier sera étudié par cette commission
paritaire qui décidera si votre demande de
financement est acceptée.

10. Deux possibilités :

v' Votre dossier est accepté : votre financement est
validé

v' Votre dossier est refusé : vous pourrez faire une
demande de recours depuis votre espace
personnel dans un délai de 2 mois.
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TRANSITIONS
PRO

RETOUR

VOTRE &
TRANSITIONS PRO

RESTE A VOTRE DISPOSITION
POUR REPONDRE A VOS QUESTIONS

PRO
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